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Zapytanie ofertowe nr 10$.272.14.1.2026
Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajgcego
o wartosci nieprzekraczajgcej 170 000,00 zt

. ZAMAWIAJACY:
Gmina Nowy Zmigréd,
ul. Mickiewicza 2, 38-230 Nowy Zmigréd,
NIP: 6851651551

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup materiatéw biurowych dla Urzedu Gminy w Nowym
Zmigrodzie wraz z transportem do siedziby Zamawiajacego.
2. Okres gwarancji — zgodnie z gwarancja producenta .

3. Przedmiot zamodwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodéw CPV —30192000-1
4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

I. Warunki udziatlu w zaméwieniu:
1. O zamowienie mogag ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg uprawnienia do
wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.
IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.
W niniejszym postepowaniu komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w
tym przekazywanie zapytan, wyjasnien, oswiadczen, oraz wszelkich dokumentow i
informacji, odbywa sie za pos$rednictwem platformy zakupowej Zamawiajgcego pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/nowyzmigrod w zaktadce POSTEPOWANIA w

e e czeSci-dotyczacej - niniejszego postepowania. . oo OSSO

V . Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

- -..=wsprawach proceduralnych: Sylwia Sudyka, tel. (0.13) 4482609 . . .
_-w sprawach przedmiotu zamdwienia: Elzbieta Bozetka tel. (0 13) 44 826 27

Vi Opis sposobu obliczania ceny
1. Wartos$¢ cenowg nalezy podac w ztotych polskich
2. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

e 30 Wszelkie=rozliczenia pomiedzy =Zamawiajacym - a- Wykonawca ~ odbywa¢ “sig "bedg < =

w ztotych polskich.

Vil.. Kryteria oceny ofert




Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryteriami przy wyborze oferty:

Cena —100%
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyiszg ilos¢ punktéw we
wszystkich kryteriach.

Vill, Sposdb przygotowania oferty.
1. Oferte nalezy ztozy¢ w wyznaczonym terminie.
2. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte
‘ 3. Zamawiajacy odrzuci oferty, ktére:

a) nie spetniajg wymagan okres$lonych w niniejszym zapytaniu, w szczegolnosci
Wykonawca nie przedstawi wraz z ofertg wymaganych dokumentéw lub przedstawi
dokumenty zawierajgce btedy i nie uzupe’ml dokumentéw w przypadku wezwania przez
Zamawiajgcego do uzupetnienia;

b) sgniezgodne z przepisami prawa;

~ c) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyjasnit tresci oferty lub z tresci oferty
i wyjasniern Wykonawcy wynika, iz Wykonawca lub jego oferta nie spetnia wymagan
okreslonych w zapytaniu ofertowym;

d) zawierajg razgco niskg cene.

4, Zamawiajgcy uprawniony jest do wyjasnienia oferty oraz ztozonych z nig dokumentéw, a
takze do wezwania Wykonawcy do uzupetnienia wymaganych dokumentow.

5. Postanowienia dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o zamodwienie.

6. Zamawiajgcy uprawniony jest do poprawienia w ofercie oczywistych omytek rachunkowych
lub pisarskich.

\X. Miejsce i termin skfadania ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ wylacznie za posrednictwem formularza elektronicznego

dostepnego na  platformie  zakupowe] Zamawiajacego pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/nowyzmigrod,

w zaktadce POSTEPOWANIA, w czesci dotyczqcej niniejszego postepowania,

o om0 do'dnia 06.02.2026r. do godz. 10.00 ¢

2. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich wymaganych pozyc;ji
formularza ofertowego.

3. Oferty zfozone w innej formie niz za posrednictwem platformy zakupowej, w

. _szczeg0lInoséci- w formie papierowej lub przestane na adresy poczty-elektronicznej -
Zamawiajgcego, nie beda rozpatrywane. :

4, Zamawiajacy zaleca Wykonawcom dokonanie rejestracji na platformie zakupowej w
zaktadce ,,Zostan Wykonawc3a”, co ufatwi sktadanie ofert oraz biezace otrzymywanie
informacji dotyczacych postepowania. Rejestracja na platformie jest bezptatna.

5. W przypadku Wykonawcéw posiadajacych konto na platformie zakupowej, ztozenie

przez zalogowanego uzytkownika.

- 6. W przypadku Wykonawcéw nieposiadajacych konta na platformie zakupowej, po
wypetnieniu formularza ofertowego Wykonawca zostanie poproszony o podanie
danych kontaktowych. Po zakoriczeniu tego procesu system wygeneruje wiadomos¢ e-

_oferty nastepuje poprzez wypeinienie formularza ofertowego i zatwierdzenie oferty



mail zawierajgca link potwierdzajagcy ztozenie oferty; klikniecie w link skutkuje
skutecznym ztozeniem oferty.

X. Termin zwiazania oferta

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni, liczac od uptywu terminu sktadnia ofert, przy czym
bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadnia ofert.

Xl. informacje o formalno$ciach
1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wyniku postepowania.

N

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze Wykonawcy, ale nie pdézniej niz w terminie zwigzania oferta.

w

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.:

e

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

o

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie maja w tym przypadku
zastosowania przepisy Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym
jego etapie, bez podania przyczyny, z zastrzezeniem zachowania zasad przejrzystosci, réwnego
traktowania wykonawcow oraz uczciwej konkurencji.

~

Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy
moze zmodyfikowaé tre$é¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwlocznie
opublikowana na stronie internetowej postepowania.

o

Zamawiajacy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna
ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego.
9. Zamawiajacy w przypadku pytan i wnioskdw przestanych przez Wykonawcow dotyczacych OPZ

~=——zamieszcza komunikat publiczny z-odpowiedziami za-posrednictwem PlatformyZakupowej.—— -~

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z dwoma Wykonawcami, ktdrzy ztozyli
w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejszg oferte. Negocjacje cenowe zostang podjete
w szczeglInoéci w przypadku, gdy zaoferowana cena b¢d2|e wyzsza od za’fozonej przez

—Zamawiajgcego: = e - e e

“11. W celu unikniecia konfliktu interesdw niniejsze zamodwienie zostanie udzielone przez
Zamawiajgcego podmiotom, nie bedgcym podmiotem powigzanym osobowo lub

- kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

__Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
‘polegajgce w szczegdlnosci na: )

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,




c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

12. Podmiot sktadajgcy oferte daje gwarancje wdrozenia i stosowania odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych przez Zamawiajgcego
danych osob fizycznych, spetnialo wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

! zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1 z p6zn. zm.) i chronito prawa oséb, ktérych dane
dotycza.!

Xil. Klauzula informacyjna.

1. Administratorem danych.osobowych jest Gmina Nowy Zmigréd z siedzibg w Nowym
Zmigrodzie, Mickiewicza 2, 38-230 Nowy Zmigréd, reprezentowana przez Wéjta Gminy
Nowy Zmigréd , tel. 13 441 56 05, e-mail: wojt@nowyzmigrod.eu.

2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych e-mail: iod@nowyzmigrod.eu.

3. Podstawg prawna przetwarzania danych moze by¢:

a. art.6ust. 1lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (zwanego dalej ,RODO")
tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej
dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy,

b. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze zgodnie z ustawga z dnia 23 kwietnia 1964 r.
kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

4. Dane osobowe moga by¢ przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, zawarcia i realizacji umowy, wykonania zlecenia, ustugi,
rozliczenia i archiwizacji dokumentaciji.

~ 5. Podanie danych jest dobrowolné ale konieczne w celu przystgpienia do zamdwienia,
zawarcia umowy oraz jej realizacji. Nie podanie danych skutkuje brakiem mozliwosci
podjecia wspotpracy.

6. Dane beda przechowywane przez okres wspotpracy, trwania zawartej umowy a po jej

- zakoniczeniu przez okres wymagany kategoria archiwalna. W przypadku danych zawartych

jedynie na fakturach dane sg przechowywane przez okres 5 lat (kat. B5), w przypadku
umoéw cywilnoprawnych bez sktadki na ubezpieczenie spoteczne przez okres 10 lat
(kat.B10), natomiast w przypadku optacania sktadki spotecznej przez okres 50 lat (kat.B50).

7. Administrator moze przekaza¢ dane innym odbiorcom jedynie na podstawie przepiséw

prawa. Odbiorcg danych moze by¢: w przypadku prowadzenia korespondencji: operator

~ ___pocztowy, dostawca_ePUAP, poczty elektronicznej, operator wyznaczony do e-doreczen, .

bank realizujacy ustugi bankowe dia Urzedu, odbiorca danych moze by¢ réwniez dostawca
systemu finansowo-ksiegowego - RADIX Sp. z o.0. Sp. k., z ktérym zawarto umowe

! Zapis ma zastosowanie do potencjalnych wykonawcéw, ktérym w zwiazku z realizacja przedmiotu zaméwienia bedzie
powierzone przetwarzanie danych osobowych.



10.

11.

powierzenia przetwarzania danych osobowych. Szczegdty dotyczgce odbiorcow mozna
uzyskac¢ kontaktujac sie z pracownikiem prowadzacym dang sprawe. '
Administrator nie przekazuje Paistwa danych do panstwa trzeciego ani do organizacji
miedzynarodowych.

W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przystuguje Zgdanie nastepujgcych
uprawnien: 1) prawo dostepu do danych osobowych; 2) prawo do zgdania sprostowania
danych osobowych —w przypadku gdy dane sg nieprawidtowe lub niekompletne; 3) prawo
do usuniecia danych osobowych - w przypadku gdy ustata podstawa do ich przetwarzania,
dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem, dane osobowe muszg by¢ usunigte
w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepiséw prawa; 4) prawo do zgdania
ograniczenia '‘przetwarzania danych osobowych - w przypadku, gdy: osoba, ktérej dane
dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych, przetwarzanie danych jest
niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu danych,
zadajgc w zaimian ich ograniczenia, Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich
celéw, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub
dochodzenia roszczen.

Jezeli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy RODO istnieje prawo
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.

W oparciu o Panstwa dane osobowe Administrator nie bedzie podejmowat wobec
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedacych wynikiem profilowania.
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